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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

Fondo: EPS Y MEDICINA PREPAGADA SURAVERICANA $.A.

[Ensocios GERevG o Ao E75

[Focha de elaboracion:

Oficina productora: DIRECCION DE CUENTAS MEDICAS Y RECOBROS EPS

[versien

Focha do aprobacion:

Codigo de Oficina Productora: 216805000

Focha de mocificacién:
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DESCRIPCION DOCUMENTAL

'SOPORTE DE
ORIGEN

'SOPORTE DE ORIGEN

DISPOSICION FINAL FISICA

RETENCION

DISPOSICION FINAL
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Subserio

Archivo central
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Archivo digital
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ReCOBROS

Tos documentos Una vez dTaTZados ¥

cargados a Archivo digtal se conservan en

archivo fisico por un afo. Fecha contada a
i de Ia fecha b
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CUENTAS NEDICAS

POS SOPORTES FACTURAS

Los soportes que no hacen parte de procesos

ciclo de auditoria y pago son entregados al
proceso de archivo para su conservacion
fisica. Los documentos solo se encuentra en
detalle para las facturas auditadas y pagadas
por SURA a parir del 2013, El resto se
encuentra archivado por el lote del proveedor

CUENTAS NEDICAS

POS FACTURAS GLOSADAS

Los soportes que no hacen parte de procesos

Los docu
detalle para las facturas auditadas y pagadas
por SURA a partir del 2013, El resto se

|CUENTAS MEDICAS

Pos

encuentra archivado por el lote del proveedor

Salud que antes se llamaba POS tienen un
valor contabie y por Io tanto se conservan &
afios en archivo central y luego de descartan.

Solo se digitaliza la factura y algunos soportes

para e proceso de recobro o losas. Toda la
regiamentacion de los procesos de cuentas
[ medicas estén regidas por el decreto 4747 del

Las facturas y soportes digitalizados se conservan por 10
afios en archivo digial y luego se eliminan




