
Dependencia Serie Subserie Serie Subserie Tipo documental P EL CT E D S NA CT E S OM

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X

Cumplido el trámite de contratación, renovación o 
mantenimiento del prestador, enviar al Archivo 
Central para digitalizar y conservar los 
documentos durante (3) tres años contados a 
partir de la fecha de cancelación del contrato, 
transcurridos éstos se eliminan, previa 
verificación de que no existan procesos jurídicos 
en curso. En archivo digital se tendrá una 
conservación de 10 años a partir de la fecha de 
cancelación del contrato Los documentos que 
tienen que ver con el registro de proveedores y la 
documentación anexa quedan conservados en la 
Gerencia de Logística bajo las definiciones 

10 AÑOS X

Los convenios se conservan en archivo 
digital durante la duración del convenio y 
luego de cancelados 10 años mas para 
fines de consulta

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD Carta de suficiencia y capacidad 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD Adiciones tarifarias al contrato 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD

Contratos con prestadores, Otro si al 
contrato 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD Finiquitos 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD

Documento de Cumplimiento Requisitos 
Minimos Legales: Formato entrevista 
ingreso prestadores

0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD Registro capacitacion a prestadores 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD

Formulario de inscripción en el registro 
especial de prestadores de Salud 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD

Copias de Afiliacion a Seguridad 
Social,Soportes pagos seguridad social 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD

Carta Suficiencia y 
capacidad,Certificado de Habilitación 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD

Acta de Reuniones,Actas de 
conciliacion glosas 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD

Cesion de derechos, Solicitud de 
transferencia de pagos a fiduciaria 
bancaria,

0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD

Correspondencia Recibida de los 
prestadores,Correspondencia Enviada a 
los prestadores

0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD

Anexo Documento contractual 
POS,Anexo tarifario,Cotizaciones 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD

Anexo oferta mercantil Capitación- 
Anexo tarifario Ips Básicas,Anexo PAC- 
Anexo tarifario PAC

0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD

Anexo oferta mercantil Sucita- Anexo 
tarifario Sucita 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD

Acuerdo de terminación de 
contrato,Carta terminacion convenio 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD

Portafolio de servico,Hojas de vida 
medicos 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD Consulta de riesgos 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD Formato Entrevista a prestadores 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD

Formato Certificacion de procesos 
civiles 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD

Formato Unico de Registro de 
Provedores 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD Formato evaluacion autoformacion 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD Copia de revision tecnico mecánica 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD Camara de Comercio,R.U.T. 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD

Evaluacion medica ocupacional de 
ingreso 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD

Contrato con IPS básicas,Contrato 
Sucita con especialistas 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD

Incripción cuenta bancaria para 
transferencia electronica 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD

Herramienta de selección de 
proveedores,Formulario anual reporte 
para clasificar personas residentes

0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD

Reporte indicadores de los prestadores 
para la Supersalud,Copia reporte de 
indicadores de calidad

0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD

Copia de polizas (Responsabilidad Civil, 
Cumplimiento, Riesgos de Productos 
Defectuosos, Autos)

0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X

216701000 0039 740 CONVENIOS PLAN DE BENEFICIOS EN 
SALUD Documento de identidad 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 10 AÑOS X
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