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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Fecha de elaboracion:

Fondo: EPS Y MEDICINA PREPAGADA SURAMERICANA S.A. Entidad productora: GERENCIA GENERAL EPS Nov 18, 2019
Codigo: USC_GESTIONDOCUMENTAL_FR047 Version: 0.1 Fecha de aprobacion: Nov 18, 2019
Convenciones: CT (Conservacion total) - E (Eliminacion) - D (Digitalizacién o carga de documentos de electrénicos) - S (Seleccion) - P (Papel) - EL (Electrénico) - NA (No aplica conservacion fisica) - |Fecha de
OM (Conservacién en otro medio o 6 modificacién: Nov 18, 2019
coDIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION FiSICA EES | TSR AT I ETENCION RRIcR oS CION I
Archivo de PROCEDIMIENTO Archivo digital u PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Dependencia Serie | Subserie Serie Subserie Tipo documental gestién Archivo central P EL CT|E|D| S |NA D D CT E S| o] '}
los documentos y requerimientos
de enti ficiales se Los documentos digitalizados y
216501000 0004 502 REQUERIMIENTOS ENTES DE CONTROL Y o |ANos| 1 | ANos | P EL X | x digitalizan y conservan en archivo fisicoporun | 45 | pRog X electronicos nativos se conservan por
EXTERNOS VIGILANCIA afio, luego se descartan los informes y - N o
N . 10 afios en archivo digital
documentos electronicos se cargan a archivo
I
REQUERIMIENTOS ENTES DE CONTROL Y - g g g
216501000 0004 502 EXTERNOS VIGILANGIA Requerimiento de entidades oficiales 0 ANOS 1 ANOS P EL X | X 10 ANOS X
REQUERIMIENTOS ENTES DE CONTROL Y Informes y reportes peri6dicos a entes N N - N
216501000 0004 502 EXTERNOS |;GILANCIA de vigilancia y control 0 ANOS 0 ANOS EL X X |son electrénicos 10 ANOS X




