S
suramericana =

=

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Fecha de elaboracion:

Fondo: EPS Y MEDICINA PREPAGADA SURAMERICANA S.A. Entidad productora: DIRECCION PLANES COMPLEMENTARIOS Oct 13, 2020
Cadigo: USC_GESTIONDOCUMENTAL_FR047 Version: 0.4 Fecha de aprobacion: Oct 13, 2020
Convenciones: CT (Conservacion total) - E (Eliminacion) - D (Digitalizacién o carga de documentos de electrénicos) - S (Seleccion) - P (Papel) - EL (Electronico) - NA (No aplica e o

o P : i Fecha de modificacion:
conservacion fisica) - OM (Conservacién en otro medio o aplicacion) Oct 13, 2020

coDIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION FiSICA S""DUE" TE| DISPOSICION FINAL FisiCA EEE(T;sglrﬂg A D'SE':_%%';:F'PO'LE:AL )
- - - - - - T - PROCEDIMIENTO A-chivodigital PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Dependencia | Serie | Subserie Serie Subserie Tipo documental gestign | Arehivocentral] P | EL |CT| E | D | s | Na e eies | CT| E | s | om

217601000 0002 [113 POLIZAS DE SEGUROS :;A;'Afgyik;'lwﬂymo o [MEses| 5 | afos | P | EL x| x E;':'::z:’ag z"(;:erl":nc_i(’" aplicaapartirde | .4 | Afog X EL:::?";Z"I:z:r:’C":I:"’ i;’:I a’::'fa a
217601000 0002 (113 POLIZAS DE SEGUROS BIEA;;\‘A?S[“)/IEI/_\%A’YE:;ARIO Carta para renovacion de polizas 0 MESES| 5 ANOS | P EL X X ingresaran por integracion de CCM 10 ANOS X

217601000 |0002 [113 POLIZAS DE SEGUROS BIEAgAfSBAELAWSEFT\ARIO Firma cliente EPS Sura o |Meses| 5 | ANos | P | EL x| x 10 | ANOS X

217601000 |0002 |13 POLIZAS DE SEGUROS BIEAgAfSBAELAWSEFT\ARIO Relacion de asegurados o |meses| 5 | ANos | P | EL x| x 10 | ANOS X

217601000  |0002 [113 POLIZAS DE SEGUROS ;IEAQASSDME:%A’YEEFT\ARIO :‘;gml‘:gnds g‘a‘:“z‘é‘l‘;a;;f‘" inclusion, o |meses| 5 | ANos | P | EL x| x 10 | ANOS X

217601000  |0002 [113 POLIZAS DE SEGUROS BIEAgAfSBAELAWSEFT\ARIO Cartas y certificados de la EPS o |Meses| 5 | ANos | P | EL x| x 10 | ANOS X

217601000 0002 (113 POLIZAS DE SEGUROS BIEA;;\‘A?S[“)/IEI/_\%A’YE:;ARIO Correspodencia por no cobertura 0 MESES| 5 ANOS | P EL X X 10 ANOS X

217601000 [0002 |13 POLIZAS DE SEGUROS ;IEAQASSDME:%A’YEEFT\ARIO ;‘i’;m:[aé':yg?(°°"°°'”"em° del o |mEses| 5 | ANos | P | EL x| x 10 | ANOS X

217601000 0002 |13 POLIZAS DE SEGUROS ;IEAQASSDME:%A’YEEFT\ARIO g:::ldcﬁ:r“f:ve”‘da y relacionamiento| o |yieqes| 5 | aNos | P | EL x| x Ingresa por la integracién de CCM 10 | AROs X

217601000 |0002 |13 POLIZAS DE SEGUROS BIEAgAfSBAELAWSEFT\ARIO Carta de reticencia o |Meses| 5 | ANos | P | EL x| x 10 | ANOS X

217601000 |0002 |13 POLIZAS DE SEGUROS ;IEAQASSDME:%A’YEEFT\ARIO zsr’“”l‘);‘;:s di/ ‘;::s';fs’m”de”c'a de o |meses| 5 | ANos | P | EL x| x 10 | ANOS X

217601000  |0002 [113 POLIZAS DE SEGUROS ;IEAQASSDME:%A’YEEFT\ARIO ﬁﬁ;ﬂ:c?g:z:'gﬁvj;gacj:t::ﬁi:;on o |Meses| 5 | ANos | P | EL x| x 10 | ANOS X

217601000 0002 (113 POLIZAS DE SEGUROS BIEA;;\‘A?S[“)/IEI/_\%A’YE:;ARIO Facturas, soportes de pago 0 MESES| 5 ANOS | P EL X X 10 ANOS X

217601000  |0002 |114 POLIZAS DE SEGUROS :'e?igg:'ai’ggﬁl?'o 0 |ARos| 5 | Afos | P | EL x| x E;':'::z:’ag z"(;:erl":nc_i(’" aplicaapartirde | 45 | afos X EL:::?";Z"I:z:r:’C":I:"’ ol .
217601000 0002 |14 POLIZAS DE SEGUROS ;IEAQASSDMZIB%E;ESIO g:::ldcﬁ:r“f:ve”‘da y relacionamiento| o | aRos | 5 | ANos | P | EL x| x Ingresa por la integracién de CCM 10 | ANoOs X

217601000  |0002 |114 POLIZAS DE SEGUROS EEASNAfSB"ZEEL“éin'O Cartas y certificados de la EPS 0o |ANos| 5 |ANos | P | EL x| x 10 | ANOS X

217601000  |0002 |114 POLIZAS DE SEGUROS BEA;‘A?S[’\)AZIZ)EL’QE%T\;\SIO E;’“T,?;ZS di/ ‘;::s';fs’m”de”c'a de 0o |ANos| 5 |ANos | P |EL x| x 10 | ANOS X

217601000  |0002 |114 POLIZAS DE SEGUROS EEASNAfSB"ZEEL“éin'O Relacion de asegurados o |ANos| 5 | ANos EL x| x 10 | ANOS X

217601000  |0002 |114 POLIZAS DE SEGUROS BEA;‘A?S[’\)AZIZ)EL’QE%T\;\SIO :‘;gml‘:gnds g‘a‘:“z‘é‘l‘;a;;f‘" inclusion, 0o |ANos| 5 |ANos | P |EL x| x 10 | ANOS X

217601000 |0002 |114 POLIZAS DE SEGUROS BEA;‘A?S[’\)AZIZ)EL’QE%T\;\SIO ﬁﬁ;ﬂ:c?g:z:'gﬁvj;gacj:t::ﬁi:;on 0o |ANos | 5 | ANos EL x| x 10 | ANOS X

217601000 |0002 |114 POLIZAS DE SEGUROS EEASNAfSB"ZEEL“éin'O Firma cliente EPS Sura 0o |ANos| 5 |ANos | P |EL x| x 10 | ANOS X

217601000 0002 (114 POLIZAS DE SEGUROS BIEA;;\‘A?S[“)/IZIZ)%EE?IT\;\ORIO Correspodencia por no cobertura 0 ANOS 5 ANOS EL X X 10 ANOS X

217601000 0002 (114 POLIZAS DE SEGUROS BIEA;;\‘A?S[“)/IZIZ)%EE?IT\;\ORIO Carta para renovacion de polizas 0 ANOS 5 ANOS EL X X Ingresaran por la integracion de CCM 10 ANOS X

217601000 0002 (114 POLIZAS DE SEGUROS BIEA;;\‘A?S[“)/IZIZ)%EE?IT\;\ORIO Facturas, soportes de pago 0 ANOS 5 ANOS EL X X 10 ANOS X

217601000 [0002 |14 POLIZAS DE SEGUROS ;IEAQASSDMZIB%E;ESIO ;‘i’;m:[aé':yg?(°°"°°'”"em° del 0 |ANos| 5 | ANos | P | EL x| x 10 | ANOS X

217601000  |0002 |114 POLIZAS DE SEGUROS EEASNAfSB"ZEEL“éin'O Carta de reticencia 0o |ANos| 5 |ANos | P |EL x| x 10 | ANOs X




