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200510008 0039 571 CONVENIOS PREPAGADA 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X
Los convenios de salud se deben digitalizar y 
conservar en archivo físico por tres años a 
partir de la cancelación del convenio.

3 AÑOS X
Los convenios se conservan en 
archivo digital por tres años a partir 
de la cancelación del convenio.

200510008 0039 571 CONVENIOS PREPAGADA
Certificado medico ocupacional del 
prestador

0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 3 AÑOS X

200510008 0039 571 CONVENIOS PREPAGADA Correspondencia enviada y recibida 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 3 AÑOS X

200510008 0039 571 CONVENIOS PREPAGADA
Anexo de condiciones generales y 
tarifario del contrato

0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 3 AÑOS X

200510008 0039 571 CONVENIOS PREPAGADA Poliza de responsabilidad civil y soat 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 3 AÑOS X

200510008 0039 571 CONVENIOS PREPAGADA Evaluación interna 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 3 AÑOS X
200510008 0039 571 CONVENIOS PREPAGADA Registro especial de proveedores 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 3 AÑOS X

200510008 0039 571 CONVENIOS PREPAGADA Licencias sanitarias de funcionamiento 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 3 AÑOS X

200510008 0039 571 CONVENIOS PREPAGADA
Contrato de prestación de servicios de 
salud, otrosi

0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 3 AÑOS X

200510008 0039 571 CONVENIOS PREPAGADA Actas de reuniones y seguimiento 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 3 AÑOS X

200510008 0039 571 CONVENIOS PREPAGADA
Camara de comercio y certificado de 
existencia legal

0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 3 AÑOS X

200510008 0039 571 CONVENIOS PREPAGADA Diplomas y actas de grado 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 3 AÑOS X
200510008 0039 571 CONVENIOS PREPAGADA Registros de acreditación en salud 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 3 AÑOS X
200510008 0039 571 CONVENIOS PREPAGADA Certificado de afilación a la ARL 0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 3 AÑOS X

200510008 0039 571 CONVENIOS PREPAGADA
Hoja de vida y portafolio de servicios 
del proveedor

0 AÑOS 3 AÑOS P EL X X 3 AÑOS X

000510007 0020 571
CUENTAS 
MEDICAS

PREPAGADA 2 MESES 6 AÑOS P EL X X

Las facturas originales y glosas se digitalizan 
para tramite de pago al inicio del proceso. los 
soportes de las facturas pagadas completas 
se descartan. los soportes de las facturas 
glosas se conservan físicamente con la factura 
original. El tiempo de conservación aplica a 
partir de la fecha de la factura. Las facturas se 
conservan 6 años físicas, los soportes de las 
facturas los conserva el proceso de cuentas 
medicas por 2 meses y los destruye después 
de este tiempo sin quedar en P8.

10 AÑOS X
Solo se conservan las facturas 
originales
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